Jak na kulturni akci krok za krokem
Uvod

Kulturni akci v knihovné je moiné usporadat pro rGzné vékové kategorie a v rlznych
podobach. Snazime se poskytnout ndméty a napady, na co je dobré myslet a v jakém ¢asovém
sledu jednotlivé kroky realizovat. Poznatky jsme Cerpaly z vlastnich zkuSenosti, které jsme
ziskaly pfi pofadani akce v obecni knihovné. V této strucné priruéce pfinasime vseobecny
navod jak usporadat akci typu worshopu (napf. vyrabéni, tvofeni nebo hrani deskovych her),
kterou si v knihovné mlzete usporadat sami a nezvete si zadné prednasejici. Jednotlivé kroky
(body) si mlZete pFizpUsobit podle svych potfeb. Uvédomujeme si, Ze kazda knihovna ma jiné
podminky, moZnosti a vztahy se zfizovatelem.

Plan
Akci je dllezité planovat s casovym predstihem.
Nejdfive je dobré si promyslet zejména tyto body:

e pro koho chcete akci usporadat (déti, dospéli, seniofi)

e Cerpani inspirace (internet - napf. Pinterest, webové stranky jinych knihoven,
vzdélavaci seminére, kolegyné knihovnice z blizkého okoli)

o kdy se akce bude konat

e co bude konkrétni napini akce (program, cil, aby byla zajimava pro stavajici i nové
uzZivatele)

e pokud poradate akci s pozvanou osobnosti, domluvit s ni podminky (finanéni
pozadavky, pomlcky, doprava, pripadné ubytovani a jiné potreby)

e v jakych prostorach se akce uskutecni (v knihovné, v sale obecniho Ufadu, venku,
v kulturnim domeé)

e zajisténi materidlu (mnoZstvi, kde nakoupit nebo obstarat)

e kde ziskat potiebné finance — jednani se zfizovatelem

e jaké jsou mozZnosti propagace

e obcerstveni

e zajisténi pripadnych pomocnikd (z obce, dobrovolnici, pratelé, rodina)

Realizace
Kdyz mate vSechno napldnovéno, muzete zadit s realizaci.

Pited kondnim akce:

e jednani s obci ohledné financi a prostor
e propagace akce (plakaty, letdky, informovat spolky v obci, informace na webu a
Facebooku nebo jinych socidlnich sitich, ve zpravodaji a rozhlasu)



e zajisténi potfebného materidlu, odmén a pohosténi — ndkup, vypuUjcka, sbér, dary
(Vyhodné se da materidl nakoupit napfiklad v internetovém obchodé SHEIN,
v prodejnach TEDY a PEPCO.)

e s dostateCnym predstihem pfipravit prostory, material a obcéerstveni

Béhem akce:

e 7z akce mlzete pofidit fotografie se souhlasem ucastnik(l (v pfipadé déti pofizujete
fotky pouze zezadu, aby nebyl vidét oblicej)
e v prubéhu akce muzete zjistovat spokojenost a prani ucastnikl

Po akci:

e informovat, Ze akce probéhla (web, zpravodaj, socialni sité)
e je mozné rozeslat ¢i rozdat dotaznik spokojenosti s akci
e vyhodnoceni akce — co se povedlo, co zlepsit

Zaver
Usporadat uspésnou kulturni akci neni vzdy Uplné jednoduché. Co jeden povazuje za Uspéch,

mulze byt pro druhého zklamani. Pokud se nepodafi naldkat uZivatele hned napoprvé,
rozhodné to nevzdavejte. Zkuste zjistit, co by je mohlo zajimat a tomu program pfizpUsobte.

Cilem neni, aby pfislo co nejvic lidi, ale aby se lidé naucili do knihovny pravidelné chodit a
vnimali ji jako misto, kde si mohou nejen pljc¢ovat knihy, ale také se setkdvat a navstévovat
zajimavé akce.

Priklad z praxe

e akce probéhla v dohodnutém terminu 25. 9. 2024 od 16:00 do 18:00 v Obecni
knihovné Valtrovice

e zUcastnilo se 10 déti rizného Skolniho véku prvniho i druhého stupné

e déti si vyzkousely praci s Albi tuzkou, knihami Kouzelné ¢teni, Albi glébem, Albi
puzzlemi

e dale si déti sestavily drdhu pro ozoboty a hraly s nimi zavody

e také hrdly stolni hru Tarantule Tango

e knihovnice pro déti napekla pernicky na obcerstveni

e na konci akce déti dostaly odmény (balonky, bublifuky, odznacky, zalozky do knih)

e knihovnice také détem rozdala prihlasky do knihovny, néktefi si hned puijcili knihu

e akci kratce navstivil i pan starosta
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