
1. Přihlásit se na stránky knihovny – otevřít si svůj projekt – kliknout na „Upravit stránky“  

 

 

 

 

 



2. Otevře se pracovní plocha stránky knihovny – v této části se mohou vkládat a mazat příspěvky. Do doby, než se dá „Publikovat“, není pro uživatele změna viditelná, 

takže žádný strach . Kamkoliv najedu myší, zobrazí se možnosti vložení.  

My jsme na úvodní straně a vložíme zde plakát, do horní části stránky, pod fotografie knihovny. Tak aby byl plakát po vyhledání stránek uživatelem hned viditelný, v místě 

označený šipkou, po najetí myší se ukáže čára s + v černém obrazci. Na + klikneme. 

 

 

 



3. Po kliknutí na + se zobrazí nabídka, vyberu možnost, co chci vložit. Plakát by měl být jako „Obrázek“, určitě ve formátu .jpg 

 

 

 

 

 



4. Zobrazí se nabídka vložení obrázku, kliknu na „ Nahrát obrázek“ 

 

 

 

 

 



5. Zobrazí se nabídka složek ve vašem PC. Zde si najděte složku, kde máte plakát uložený a dejte plakát otevřít. 

 

 

 

 

 



6. Po otevření se plakát ihned nahraje na plochu stránek, do vámi vybraného místa. Můžete si upravit i jeho velikost. Poté, když jsme spokojeni, klikneme v pravém 

horním rohu na „Publikovat“ 

 

 

 

 

 



7. V tuto chvíli máte vložen plakát na stránkách knihovny.  

 


