
Jak na akci typu dílničky krok za krokem – příklad z praxe 

Úvod 

V této stručné příručce vám přinášíme návod, jak uspořádat v knihovně akci typu dílničky pro 

různé věkové kategorie dětí. Vycházely jsme z vlastních zkušeností, když jsme pomáhaly 

uspořádat akci v Místní knihovně Žerůtky. Každá knihovna má jiné podmínky a může si postup 

přizpůsobit podle svých potřeb tak, aby zaujala a přitáhla co nejvíc děti, případně i s jejich 

rodiči. 

Plánování akce 

Akci jsme plánovaly s dostatečným časovým předstihem. Schůzka s paní  knihovnicí a paní 

místostarostkou proběhla v květnu 2025. Domluvily jsme termín akce (říjen 2025), její náplň a 

další podrobnosti. Poskytly jsme náměty na tvoření, ke kterým jsme čerpaly inspiraci 

na internetu. Záměrem bylo zajímavé a zároveň jednoduché tvoření, které by zvládly děti 

všech věkových kategorií. Proto jsme se na schůzce rozhodly pro malování na kameny a tvoření 

z kaštanů. 

Při plánování akce je dobré si promyslet zejména tyto body: 

 pro koho chcete akci uspořádat (věk dětí, které předpokládáte, že se zúčastní, 

případně jestli přijdou i s rodiči, zda je v obci školka nebo škola) 

 čerpání inspirace: 

- internet - např. Pinterest, Atelier v lese (výukové materiály pro děti - sady aktivit, 

pracovní listy, hry),  Učitelnice.cz (materiály od učitelů pro inspiraci), webové stránky 

jiných knihoven 

- vzdělávací semináře 

- kolegyně knihovnice z blízkého okolí 

 kdy se akce bude konat (přizpůsobit den i hodinu, aby to vyhovovalo co nejvíce 

zvolené skupině účastníků) 

 co bude konkrétní náplní akce (program, cíl, přizpůsobení činnosti ročnímu období, 

svátkům, věku dětí) 

 možnost obohatit akci dalšími aktivitami (např. ukázka Albi produktů, robotických 

hraček, nových knih, krátké promítání) 

 v jakých prostorách se akce uskuteční (v knihovně, v sále obecního úřadu, venku, 

v kulturním domě) 

 zajištění materiálu (množství, kde nakoupit nebo obstarat) 

 kde získat potřebné finance – jednání se zřizovatelem 

 jaké jsou možnosti propagace 

 občerstvení 

 zajištění případných pomocníků (z obce, dobrovolníci, přátelé, rodina) 

 

 



Příprava akce 

Když je všechno naplánováno, může se začít s přípravou. 

Je důležité domluvit se s obcí nebo organizacemi v obci ohledně financí a prostor.  

Pro zajištění účasti na akci je potřeba ji s dostatečným časovým předstihem propagovat: 

 plakáty, letáky (program Canva) – nástěnka na obecním úřadě, v obchodě, na zastávce 

autobusu 

 informovat spolky v obci 

 informace na webu a Facebooku nebo jiných sociálních sítích,  

 informace ve zpravodaji a rozhlasu 

 

Dále je vhodné promyslet zajištění potřebného materiálu, odměn a pohoštění: 

 nákup (Výhodně se dá materiál nakoupit například v internetovém obchodě SHEIN, 

v prodejnách TEDY a PEPCO.) 

 výpůjčka 

 sběr 

 dary 

 vlastní zdroje  

 

Podstatné je také dopředu připravit prostory, materiál a občerstvení.  

 

Průběh akce 

Akce v Místní knihovně Žerůtky nesla název Podzimní tvořivé dílničky. Konala se 10. 10. 2025 
od 17:00 do 18:30. Zúčastnilo se 22 dětí předškolního a mladšího školního věku i s rodiči. 
Kromě paní knihovnice byla přítomna i paní místostarostka a paní fotografka. Náplní akce bylo 
malování na kameny a tvoření výrobků z kaštanů. Děti si vyzkoušely produkty Albi – Albi tužky, 
knihy Kouzelné čtení, Interaktivní mluvící glóbus, Albi puzzle, interaktivní hru Na farmě a také 
robotickou hračku Bee-Bot včelka. Obec zajistila drobné občerstvení. Na konci akce děti 
dostaly odměny, které z části poskytlo metodické oddělení. Vše proběhlo v příjemné 
atmosféře a byla znát spokojenost účastníků i organizátorů. 
 

Z akce byly pořízeny fotografie se souhlasem účastníků (v případě dětí se jednalo o fotky pouze 

zezadu, aby nebyl vidět obličej). V průběhu akce lze také zjišťovat spokojenost a přání 

účastníků. 

 

 

 



Po akci 

O tom, že akce proběhla, je vhodné dát informace na web, sociální sítě, do zpravodaje. Dále 

je dobré rozeslat či rozdat dotazník spokojenosti s akcí a vyhodnotit úspěšnost akce (co se 

povedlo, co zlepšit). 

 

Závěr 

I v knihovně, kde ještě nikdy kulturní akce neproběhla, může být účast hojná a motivovat děti 

i dospělé k dalším návštěvám. Důležité je, aby obyvatelé a děti vnímali knihovnu jako místo, 

kde si mohou nejen půjčovat knihy, ale také se setkávat a účastnit se zajímavých akcí. 
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